
 
 
LITERATUURAANVRAGEN INDIENEN VIA PICARTA 
 
Picarta is op verschillende manieren te vinden op de website van de Universiteitsbibliotheek 

Utrecht (www.uu.nl/bibliotheek) o.a.: 
1. op de startpagina van de website onder ‘Digitale bestanden’ (rechtsonderin) en daarna 

via de linkerkolom onder ‘Snel naar’. Op deze pagina is Picarta ook te vinden onder ‘Alle 
bestanden alfabetisch’ bij de letter P. (http://picarta.pica.nl)  

2. via ‘personal library’, deze optie is alléén mogelijk voor studenten en medewerkers van 
de Universiteit Utrecht. 
 

NB: Logt u in van buiten de campus dan krijgt u altijd een inlogscherm te zien. 
U logt in met uw Solis-id en Solis wachtwoord. Heeft u geen Solis-id maar wel een IBL-account, 
dan logt u in met uw IBL-account gebruikersnaam en -wachtwoord. 
 
Als u Picarta aanklikt / inlogt komt u op onderstaande startpagina:  

 
 

 
 
 
Aanvragen voor tijdschriftartikelen indien in Picarta 
 
U kunt in Picarta aanvragen voor tijdschriftartikelen op twee manieren indienen: 
1) op artikelniveau (let op: over het algemeen vanaf 1994 in Picarta te vinden) 
2) op titel van tijdschrift 
 
 
1) Op artikelniveau een aanvraag indienen 
 
Stel u heeft de volgende referentie: 
Cancer biomedical informatics grid : information network allows constituencies to share data 
and knowledge./  
Poschet, Jens; Shalley, Eve; Speakman, John 
In: Applied clinical trials; vol. 43 (2011), pag. 18-25  
  
- Klik op ‘meer’ om met meer velden en met de operatoren ‘en’ en ‘of’ te kunnen zoeken (in het 
zoekscherm op de startpagina zoekt Picarta standaard met ‘of’).  
Zoek het artikel door gebruik te maken van ‘zoeken [en]’ en zoek met ‘alle woorden’. 
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- Voer in het zoekscherm bijvoorbeeld een auteursnaam en een titelwoord in van het artikel 
(probeer onderscheidende termen in te voeren om zo min mogelijk treffers te vinden).  
Klik op ‘zoeken’. 
 

 
 

- Als u het artikel hebt gevonden, controleer dan met de  of het artikel niet aanwezig is 
bij de Universiteitsbibliotheek Utrecht. De UBU-link geeft aan dat het artikel niet gedrukt en ook 
niet digitaal aanwezig is bij de Universiteitsbibliotheek Utrecht. Om dit artikel te verkrijgen moet 
u het dus via Picarta aanvragen. 
 
 
- Ga terug naar het artikel dat u zoekt in Picarta (sluit hiervoor het scherm van de UBU-link af) 
en klik op ‘fotokopie’. 
 

 
 
- Vul op het volgende scherm de toegangsgegevens in die u van de bibliotheek heeft gekregen: 
‘naam/nummer’= lenerspasnummer of studentennummer.  
In het verleden werd de afkorting van de bibliotheek waar de lenerspas was aangevraagd voor 
het lenerspas-/studentennummer gezet (bijv. MBU903818478, LB906006262). Heeft u ooit zo’n 
toegangsnummer gekregen, dan moet u nog steeds deze combinatie van cijfers en letters 
gebruiken.  
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Vul het wachtwoord in dat u van de bibliotheek heeft gekregen en klik op ‘versturen’. 
 
 

 
 
 

 
Het systeem neemt uw persoonlijke- en referentiegegevens mee naar het volgende scherm. 
 

 
 
 
 
- Op hetzelfde scherm kunt u bij ‘wijze van leveren’ kiezen voor post of e-mail (u kunt ook beide 
mogelijkheden aangevinkt laten). Sommige bibliotheken leveren nog niet per e-mail (om dat te 
zien: kies voor ‘e-mail’ en klik op ‘update’). Een aangebrachte wijziging bij ‘wijze van levering’ 
moet u altijd bevestigen met ‘update’. 
 
 

 
 
Let op: bij ‘spoedlevering’ wordt dubbel tarief berekend! 
 
Bij ‘lijst van kandidaatsleveranciers’ hoeft u in principe niets te doen tenzij u het artikel alleen 
bij bepaalde bibliotheken wil aanvragen (die bibliotheken moeten dan aangevinkt blijven). Als u 
in de lijst van kandidaatleveranciers niets wijzigt, heeft u de meeste kans op levering van het 
artikel. Indien de eerste bibliotheek niet kan leveren, gaat uw aanvraag automatisch door naar 
de volgende bibliotheek. 
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- Vul onderin nogmaals uw wachtwoord in en klik op ‘versturen’, het artikel is aangevraagd. 
 

 
 
 
U krijgt dan een aanvraagnummer van het ingediende artikel te zien. Ook ziet u het saldo dat 
op uw IBL-account staat (de kosten voor dit artikel worden direct verwerkt). Kan het artikel op 
de één of andere manier niet geleverd worden, dan wordt het bedrag teruggestort op uw 
account.  
 
 
In ‘Mijn Picarta’ (bovenin) ziet u uw ingediende aanvragen en de ‘status’ van die aanvragen.  
 

 
 
 
2) Op titel van tijdschrift een artikel indienen in Picarta 
 
Zoek het tijdschrift door te klikken op ‘meer’. Standaard kunt u zoeken met ‘zoeken [en]’, 
verander ‘alle woorden’ in ‘titelwoorden: tijdschrift’. Voer in de zoekbalk titelwoorden van het 
tijdschrift in (probeer weer onderscheidende termen in te voeren).  
 
 
Voorbeeld: voorgaande referentie uit het tijdschrift ‘Applied clinical trials’. 
 

 
 
 
- Klik op ‘zoeken’. 
 
U krijgt twee treffers met dezelfde titel te zien: 
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- Klik de titel van het tijdschrift aan dat u zoekt (niet de supplement-titel). U kunt het artikel nu 
aanvragen. Onder de beschrijving van het tijdschrift ziet u ‘2 soortgelijke titels’ staan, hiermee 
hoeft u niets te doen. Deze zijn de beschrijvingen van de gedrukte en de digitale versie van dit 
tijdschrift. 
 
Via ‘NCC bezit’ kunt u zien welke bibliotheken het tijdschrift digitaal of gedrukt in hun bezit 
hebben). 
 

- Controleer met de  of het artikel niet aanwezig is bij de Universiteitsbibliotheek 
Utrecht (UBU) (sluit het scherm van de UBU-link af).  
 
 
- Klik ‘fotokopie’ aan (derde link onder de beschrijving van het tijdschrift) 
 
- Voer uw toegangsnummers in en klik op ‘versturen’. 
 
 
- Vul aan de hand van uw referentie het jaar en de jaargang (volume) in van het tijdschrift 
waarin het artikel was verschenen (‘editie’ dient u alleen bij het aanvragen van een boek in te 
vullen).  
 
 

 
 
- Klik op ‘doorgaan’. Vul op het volgende scherm in: titel, auteursnaam en pagina’s van het 
artikel. 
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Uw persoonlijke gegevens worden meegenomen naar dit scherm.  
 
- Kies bij ‘wijze van levering’ voor ‘post’, ‘e-mail’ of beide. Heeft u een wijziging aangebracht in 
de manier waarop het artikel geleverd moet worden, klik op ‘update’.  
 
- Vul onderin nogmaals uw wachtwoord in, klik op ‘versturen’ en het artikel is aangevraagd.  
 
U krijgt dan een aanvraagnummer van het ingediende artikel te zien. Ook ziet u het saldo dat 
op uw IBL-account staat (de kosten voor dit artikel worden gelijk verwerkt). Kan het artikel op 
de één of andere manier niet geleverd worden, dan wordt het bedrag teruggestort op uw 
account.  
 
In ‘Mijn Picarta’ (bovenin) ziet u uw ingediende aanvragen en de ‘status’ van die aanvragen.  
 

 
 
 
3)  Een leenaanvraag indienen in Picarta 
 
Zoek het boek op door te klikken op ‘meer’. Standaard kunt u zoeken met ‘zoeken [en]’, 
verander ‘alle woorden’ in titelwoorden’. Voer in de zoekbalk titelwoorden van de boektitel in 
(probeer onderscheidende woorden in te voeren). 
 

 
 
Met ‘alle woorden’ kunt u op een combinatie van titelwoord(en) en auteur zoeken. 
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Het volgende zoekresultaat wordt getoond: 
 

 
 

De icoontjes voor de titels geven aan dat 1. een boektitel is, 2. en 3. artikelen zijn. 
 
Kies nummer 1 en klik daarna op ‘NCC bezit’. 
 

 
 
 
U krijgt te zien bij welke bibliotheken in Nederland het boek aanwezig is.  
 

 
 

- Klik nu op ‘leen’. Wilt u kopieën uit dit boek aanvragen (max. 50 pag.) ga dan door naar 
het kopje ‘Kopieën aanvragen uit een boek’ (pag. 8).  

- Als u nog niet bent ingelogd, zal Picarta om uw ‘naam/nummer’ en ‘wachtwoord’ vragen. 
Na het klikken op ‘versturen’ worden uw persoonlijke gegevens meegenomen naar het 
volgende scherm. 
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Let op: bij ‘spoedlevering’ wordt dubbel tarief berekend! 
 
Een aangebrachte wijziging bij ‘wijze van levering’ moet u altijd bevestigen met ‘update’. 
 
Bij ‘lijst van kandidaatleveranciers’ hoeft u in principe niets te doen tenzij u om de één of andere 
reden het boek per se bij een andere bibliotheek wil aanvragen. 
 
 

- Vul onderin nogmaals uw wachtwoord in, klik op ‘versturen’ en de kopieën zijn 
aangevraagd. U krijgt dan een aanvraagnummer van de ingediende boekaanvraag te 
zien. 

 

 
 
 
Kopieën aanvragen uit een boek 
 

- Wilt u kopieën uit hetzelfde boek aanvragen, ga een scherm terug met de backtoets, en 
klik op ‘fotokopie': 

 

 
 

- U wordt nu gevraagd de gewenste pagina’s in te vullen. 
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- Vul hier bijvoorbeeld in ‘10-12’, of ‘hfst. 1’, of ‘par. 6’. 
 

Uw persoonlijke gegevens zijn automatisch meegenomen naar dit scherm. 
 
 

U ziet dat er nu in vergelijking met de leenaanvraag een kandidaatleverancier (bibliotheek) is 
bijgekomen: 
 

 
 
Kennelijk kan dit boek niet geleend worden bij een bibliotheek maar kunt u wel kopieën 
aanvragen. 
 

- Vul onderin nogmaals uw wachtwoord in, klik op ‘versturen’ en de kopieën zijn 
aangevraagd. U krijgt dan een aanvraagnummer van de ingediende aanvraag te zien. 
Ook ziet u het saldo dat op uw IBL-account staat (de kosten voor dit artikel worden 
direct verwerkt).  

 
Kan het artikel op de één of andere manier niet geleverd worden, dan wordt het bedrag 
teruggestort op uw account.  
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